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desde cero

Los 3 modos de Claude (Chat, Cowork y Code), cdmo se conecta a tus
apps con conectores, y como le ensenas tareas con habilidades. Todo en
una guia.

Objetivo: que al terminar esta guia entiendas para qué sirve cada modo de
Claude, cuando usar cada uno, y cémo activar conectores y habilidades para
que trabaje por vos.
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Antes de empezar

Claude no es solo un chat bot. Es una herramienta que tiene 3 modos distintos y dos funciones clave
(conectores y habilidades) que la convierten en algo mucho mas parecido a un asistente real que a "otro
ChatGPT".

En esta guia vas a ver para qué sirve cada modo, como se ven dentro de la app y como activar las dos
funciones que liberan todo el potencial: conectores (le dan acceso a tus apps) y habilidades (le ensefian a
repetir tareas).

Pensalo asi: Chat es para responder, Cowork es para trabajar adentro de tus apps, y Code es para
construir cosas. Misma IA, tres formas de usarla.

Qué vas a aprender

B Los 3 modos de Claude: Chat, Cowork y Code, con ejemplos concretos de cuadndo usar cada uno.
B Conectores: como darle acceso a Gmail, Drive, Calendar y Notion en un click.

B Habilidades: como ensenarle una tarea una sola vez para que la repita siempre igual.

B Doénde se ve cada cosa dentro de la app de escritorio de Claude.

esta guia asume que ya tenés instalada la app de Claude para PC o Mac. La versiéon web no
muestra todos los modos igual; conviene trabajar desde la app.

Como esta organizada la guia

B Parte 1. Los 3 modos (Chat, Cowork, Code) — uno por seccion.

B Parte 2. Conectores — qué son y donde activarlos.

B Parte 3. Habilidades — qué son y dénde crearlas.
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Modo Chat

Le escribis, te responde. El modo clasico.

Es el modo mas conocido y el punto de entrada de la mayoria. Funciona como una conversacién: vos
escribis, Claude responde. Lo usas para tareas puntuales que empiezan y terminan en el mismo chat.

Para qué sirve

Redactar: emails, posteos, descripciones de producto, copys para anuncios.
Resumir: subis un PDF de 200 paginas y te devuelve los puntos clave.
Traducir: textos largos manteniendo el tono y el contexto.

Analizar imagenes: le pasas una foto o screenshot y la describe o extrae datos.

Ejemplo real: arrastras un contrato PDF al chat y le pedis "resumime las cldusulas mas riesgosas en
bullets". En 10 segundos lo tenés.

Doénde esta

Es la pestafa por defecto cuando abris la app de Claude. La vas a ver como Chat en la barra superior

junto a las otras dos opciones.

iPaula Luzzi ha vuelto!

* Escribir ¢ Aprender A Desde Drive ® Desde Calendar f Desde Gmail
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9 Modo Cowork

Le das acceso a tus apps y entra a trabajar adentro.

Cowork es donde Claude deja de ser "alguien que te contesta" y pasa a ser alguien que ejecuta. Lo
conectas a Gmail, Drive, Notion, Calendar, y trabaja adentro de esas apps como si fueras vos.

Para qué sirve

Revisar tu inbox y agendarte las reuniones confirmadas en el Calendar.
Organizar carpetas de Drive: mover, renombrar, ordenar por proyecto.

Crear paginas en Notion con la estructura que vos le indiques.

Cruzar datos entre apps: "busca los mails de este cliente y suma las tareas a Notion".

Ejemplo real: le decis "revisd mis mails y agendame las reuniones confirmadas para esta semana" y lo hace de
punta a punta: lee el mail, identifica fecha y persona, crea el evento en tu Calendar.

Doénde esta

Lo ves como pestana Cowork dentro de la app de escritorio, al lado de Chat. Para que funcione necesita
gue actives los conectores (los vemos en la siguiente seccion).

%= Cowork

Tachemos algo de tu lista

] Trabajaren u
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3 Modo Code

Le pedis algo y lo construye. Sin que sepas programar.

Code es el modo donde Claude construye software. Vos describis lo que necesitds en lenguaje normal y
Claude escribe el cadigo, lo ejecuta y te devuelve el resultado funcionando. No necesitas saber programar.

Para qué sirve

Paginas web: landing pages, sitios de un solo producto, mini-portfolios.
Cotizadores y calculadoras: herramientas interactivas para tu sitio o lead magnets.

Automatizaciones: scripts que limpian archivos, procesan planillas o renombran fotos en masa.

Visualizaciones: graficos, dashboards y reportes a partir de un Excel o CSV.

j : is "armame un cotizador de servicios web con campos para horas, tarifa por hora
Ejemplo real: le pedis " tizador d b h tarifa h
descuento por volumen"y te devuelve una pagina web funcionando, lista para descargar y subir.

Doénde esta

Tercera pestana en la app: Code. Aca Claude tiene permiso para ejecutar cédigo y generar archivos en tu

computadora.

¥ ¢ Qué sigue, Paula Luzzi?

Resumen

18

los 3 modos los activas desde las pestafias del programa descargado en tu compu. La version web no
muestra todos los modos por igual.
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4 Conectores

Le dan a Claude acceso a tus apps. Una sola vez.

Los conectores son puentes entre Claude y tus aplicaciones. Los activas una sola vez (le das permiso para
leer Gmail, Calendar, Drive, Notion, etc.) y desde ese momento Claude puede operar adentro como si
fueras vos.

Por qué importan

Sin conectores, Claude solo conoce lo que le copids y pegds en el chat. Con conectores activos, puede leer,
buscar y actuar dentro de tus apps sin que tengas que sacar la informacién a mano.

Gmail: leer hilos, buscar mails por contacto o tema, redactar respuestas.
Calendar: ver tu agenda, crear eventos, mover reuniones.

[ |
[ |
@ Dirive: abrir documentos, buscar archivos, crear carpetas.
[ |

Notion: crear y editar paginas, buscar dentro de tu workspace.

Doénde se activan
Personalizar » Conectores

Entras al menu Personalizar, abris la seccidon Conectores y vas activando los que quieras. Cada uno te pide
login con tu cuenta para autorizar el acceso.

T2 Habilidades Conectores

Oy Chat

& Conectores [ Explorar conectores
+ New chat Airtab ..
Canva
Artifacts " : emall

Elstomize Google Calendar

Google Drive

los permisos los controlas vos. Podés activarlos y desactivarlos cuando quieras desde el

mismo menu.
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5 Habilidades

Una tarea que le ensefds una vez y repite siempre igual.

Una habilidad es una tarea o un proceso que vos le explicas a Claude una sola vez —con tu tono, tu
estructura, tus reglas— y la guardas. De ahi en adelante, cada vez que le pidas algo similar, lo va a hacer
exactamente igual, sin que tengas que volver a explicarle.

Como funciona

Pensa en cualquier tarea que hacés repetidamente: emails de venta, descripciones de producto, briefs para
tu equipo, respuestas a clientes. Le explicas a Claude: "asi escribo yo mis emails de venta — este es el tono,
esta es la estructura, estos son los disparadores", lo guardas como habilidad, y listo.

Emails de venta en tu tono — siempre con la misma estructura.
Descripciones de producto con tu vocabulario de marca.

Briefs creativos para disefiadores o redactores.

Respuestas tipo a consultas frecuentes de clientes.

Ejemplo real: creds una habilidad llamada "Email de cierre de venta — Luzzi". Le explicas una vez tu tono y
estructura. A partir de ahi, le decis "hacé el email para Juan, producto X" y sale exactamente como vos lo
escribirias.

Doénde se crean
Personalizar » Habilidades

Mismo menu que los conectores, en otra pestafna. Podés crear habilidades nuevas o usar las que vienen por
defecto, y editarlas cuando quieras.

T2 Habilidades Habilidades Q. socia

B' Conectores — -
= Explorar habilidades

social-content

SKILL.md
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La formula completa

Si te llevas una sola idea de esta guia, que sea esta: Claude funciona como una herramienta de 3 modos, y
las dos funciones que la hacen poderosa son los conectores y las habilidades.

Conectores te dan acceso - Habilidades te dan repeticion

Esa es la magia.

Recapitulando los 3 modos

Conversacion clasica. Redactar, resumir, traducir, analizar imagenes. Tareas que empiezan y
terminan en el mismo chat.

MODO 2 Cowork

Claude trabaja adentro de tus apps. Gmail, Calendar, Drive, Notion. Ejecuta tareas reales, no solo
responde.

MODO 3 Code

Construye paginas web, cotizadores, calculadoras, scripts. Vos describis, Claude programa. No
necesitas saber codigo.

Préximo paso

Abri la app de Claude en tu compu y ubici las 3 pestanas: Chat, Cowork, Code.

Entra a Personalizar > Conectores y activa uno (empeza por Gmail).

Entra a Personalizar > Habilidades y crea tu primera habilidad. Una simple, para arrancar.




*

cQuerés aprender mas?

Esta guia es solo una parte. En mi Curso de Claude te ensefo a usarlo en
serio para tu negocio: Chat, Cowork y Code, todo en un solo curso.

Curso de Claude

Claude Chat + Cowork + Code + Design en un solo curso

3 horas de video formativo

Actualizaciones gratis de por vida

Soporte directo con consultas

Certificado al finalizar

Ver curso »
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